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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat Pancovici Cristina | Asistent medical 11.09.2020
1.2. | Verificat Tudose Lavinia Asistent medical 11.09.2020
1.3. | Avizat Necula Laura Medic 11.09.2020
1.4. | Aprobat Jianu Rossana Director 11.09.2020

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:

.. 9 Componenti Data de la care se
Editia sau, dupa e . . . - .
e revizuita Modalitatea reviziei | aplica prevederile
caz reviziain o L
oo editiei sau reviziei
cadrul editiei .
editiei
1 2 4
2.1. | Editial, Revizia 0 11.09.2020
2.2. Revizia 1
2.3 Revizia 2
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3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale

Nr. Scopul Exemplar Nume si Data Semnatura
crt. Difuzérii nr.l Compartiment Functia prenume Primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. Aplicare 1 Toate Personal Personalul unitatii | 11.09.2020 Conform
compartimen didactic, listei de
tele unitatii | nedidactic, difuzare a
de auxiliar procedurii
invatamant (procedura
va fi
difuzata
pe e-mail
tuturor
angajatilor)
3.2. | Informare | electronic Medical Asistent Pancovici Cristina | 11.09.2020
medical Tudose Lavinia
3.3. Evidenta 1 Medical Asistent | Pancovici Cristina | 11.09.2020
medical Tudose Lavinia
3.4. Arhivare 1 Secretariat Secretar Panainte Daniela

1. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri este de:

- a stabili modalitatile de realizare a triajului epidemiologic al prescolarilor si al elevilor in vederea

asigurarii conditiilor de siguranta epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul

SARS-CoV-2;

- de a asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

2. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura se aplicd prescolarilor, cadrelor didactice, personalului didactic

auxiliar, personalului nedidactic al Gradinitei cu PP nr.38, Ploiesti precum s§i persoanelor straine

(parinti/reprezentanti legali etc.), cu privire la derularea si continuitatea activitatii din cadrul unitatii

de invatamant si stabileste principalele norme de siguranta ce trebuie

implicate.

respectate de persoanele
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3. Documente de referinta

1.1. Legislatie nationald primara (legi, ordonante de urgenta)

-Legea nr. 1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

1.2. Legislatie nationali secundara (hotardri de guvern, ordine, etc.)
-Legea 29/2010 pentru modificarea si completarea Legii nr. 35/2007 privind cresterea sigurantei in

unitatile de Invatamant;

-O.M.E.N.C.S nr. 5079 din 31 august 2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare
si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar;

-O.M.E.N.C.S nr. 4742 din 10 august 2016 pentru aprobarea Statutului elevului;

-O.M.E.N 3027/2018 pentru modificarea si completarea Anexei - Regulament - cadru de organizare
si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

- ORDIN nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice;
-Instructiunile MEN 1/2018 M.Of. 481 din 12 iunie 2018.

-OUG nr. 1/1999 privind regimul starii de asediu si regimul starii de urgenta, publicata in MO al
Romaniei, Partea I, nr. 22/21.01.1999, aprobatad cu modificari si completari prin Legea nr.

453/2004, cu modificarile si completarile ulterioare;

-Art.1 din Hotararea nr. 6 a Comitetului National pentru Situatii Speciale de Urgenta (CNSSU), ,.se
aprobd suspendarea cursurilor din toate unitatile de invatamant preuniversitar incepand cu data de
11 martie 2020 pana in data de 22 martie 2020, cu posibilitatea de prelungire in functie de evolutia
situatiei;

-Ordonantele Militare privind masurile de prevenire a raspandirii Covid-19;

-Decretului Presedintelui Romaniei nr. 195/2020 privind instituirea starii de urgentd la nivel
national, publicat in MO al Romaniei, Partea I, nr. 212 din 16.03.2020, cu posibilitatea prelungirii
ulterioare.

-Adresa MEC nr. 8900/10.04.2020 privind respectarea masurilor de securitate si confidentialitate
pentru protejarea datelor cu caracter personal;

-Ordin nr. 4135/21.04.2020 de aprobare a Instructiunii privind asigurarea continuitatii procesului de

invatare la nivelul sistemului de invatamant preuniversitar;
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-Adresda MEC din 28.04.2020 — Masuri cu privire la reluarea activitatii in sistemul de educatie dupa
incetarea starii de urgenta;

-ORDIN nr. 769 din 8 mai 2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a
imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 in unitatile/institutiile de invatamant;

-Ordin comun al Ministerului Educatiei si Cercetdrii (nr. 4.220/8.05.2020) si al Ministerului
Sanatatii (nr. 769/8.05.2020) pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a
imbolnavirilor cu SARS CoV 2 1n institutiile/unitatile de Invatimant.

-ORDIN nr. 4.259/827/2020pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a
imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 in unitatile/institutiile de nvatdmant, institutiile publice si toate
structurile aflate in subordonarea sau coordonarea Ministerului Educatiei si Cercetarii (emitent
Ministerul Educatiei si Cercetarii nr. 4.259 din 15 mai 2020 si Ministerul Sanatatii nr. 827 din 15
mai 2020, publicat in Monitorul Oficial nr. 405 din 16 mai 2020

- Ghidul privind masurile sanitare si de protectie in unitatile de invatamant preuniversitar (M.E.C.)
in perioada pandemiei COVID-19, din 31.08.2020 (01 septembrie 2020)-publicat in Monitorul
Oficial Partea I nr. 804 din 01 septembrie 2020. Forma aplicabila la 03 septembrie 2020

1.3. Alte documente, inclusiv documente interne:

- Regulamentul intern;

- Alte documente.

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
4.1. Definitii:

Nr.
Crt.

Termenul

Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

Procedura formalizata

Prezentare 1n scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere
asumarea responsabilitatilor;

PO (Procedura operationald) = procedura care descrie 0 activitate sau un proces
care se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o0 entitate
publica.

PS (Proceduri de sistem) = procedura care descrie un proces sau o activitate care
se desfasoara la nivelul tuturor compartimentelor/structurilor dintr-o entitate.

Sistem de control managerial

Ansamblu de structuri organizatorice, responsabilitati, proceduri, procese si resurse
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ce are ca scop implementarea controlului managerial.

3. Comisie Comisia de monitorizare, coordonare i indrumare metodologicé a dezvoltarii sistemului
de control managerial.
4, Proces Un flux de activitati sau o succesiune de activitati logic structurate, organizate in
scopul atingerii unor obiective definite, care utilizeaza resurse, addaugandu-le
valoare.
5. Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei procedure formalizate, aprobata si
difuzata.
6. Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a
uneia sau mai multor component ale unei editii a procedurii, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.
7. Pandemie Epidemie care se extinde pe un teritoriu foarte mare, cuprinzand mai multe tari /
continente.
8. Circuit intrare si iesire Parcursul prin curtea gradinitei de la intrarea si pana la iesirea din curte
9. Distantare fizica Distanta de 2 metri intre persoanele din cadrul unitatii de invatamant ( prescolari,
parinti, personal etc.)
10. Triaj epidemiologic Metoda activa de supraveghere a starii de sandtate practicatd in colectivitati
4.2. Abrevieri:
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PO Procedura operationala
2. PS Procedura de sistem
3. E Elaborare
4, V. Verificare
5. A Aprobare
6. Av. Avizat
7. Ap. Aplicare
8. Ah. Arhivare
9. C.A. Consiliul de Administratie
10. P.P. Program Prelungit
11. P.N. Program Normal
12, 0.U.G. Ordonanta de Urgenta
13. O.M.E.N.C.S. Ordinul Ministerului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice
14, O.M.E.N. Ordinul Ministerului Educatiei Nationale
15. M.E.C. Ministerul Educatiei si Cercetarii

Descrierea procedurii

5.1. Generalitati:

Aplicabilitatea procedurii curente intra in vigoare din momentul aprobarii ei.
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Avand in vedere Hotararea Comitetului National pentru Situatii de Urgenta nr. 28
din 11 iunie 2020, in cadrul careia s-a decis ,,reluarea activitatii in crese, gradinite si
afterschool-uri”, Ministerul Educatiei si Cercetarii a elaborat un ghid pentru organizarea
unitatilor de invatamant prescolar din sistemul public (reactualizat in 31.08.2020-forma
aplicabila de la 03.09.2020), pentru primirea/ revenirea copiilor in spatiul gradinitei.
Procesul de reluare a activitatilor pentru copiii din crese, gradinite si alte institutii In care
se deruleaza activitati cu caracter educational reclama un efort sporit de conformare la
conduita sanitard responsabild din partea tuturor celor implicati. Respectarea normelor
sanitare din partea cat mai multor cetateni este singura garantie ca masurile de relaxare
luate pand in prezent si poatd fi mentinute si cd se poate continua, in sigurantd, cu
adoptarea de noi masuri de relaxare in privinta activitatilor sociale si economice.

5.2. Modul de lucru
Triajul zilnic:

Este important ca:
- parintii/reprezentantii legali ai copilului sd fie clar informati si s inteleagd de ce copiii cu

simptome nu ar trebui adusi la scoala;

- Intreaga comunitate sa colaboreze Tn observarea copiilor si a personalului pentru a diminua

riscurile de infectare.

1. Triajul zilnic se efectueaza de cétre périnte, acasd, prin masurarea temperaturii corporale
si aprecierea starii de sanatate a copilului, in urma careia parintele decide prezentarea

prescolarului la cursuri.
Nu se vor prezenta la cursuri in ziua respectiva:

-cei cu temperaturd mai mare de 37,3°C si/sau simptomatologie specifica infectarii cu
SARS-CoV-2 (tuse, dificultati in respiratie - scurtarea respiratiei, diaree, varsaturi) sau alte boli

infectocontagioase;

- cel confirmati cu infectie cu SARS-CoV-2, aflati in perioada de izolare la domiciliu;
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- cei care sunt declarati contacti apropiati cu o persoana infectatda cu SARS-CoV-2, aflati in

perioada de carantind la domiciliu/carantind institutionalizata.
Se pot prezenta la cursuri in ziua respectiva:
- cand nu se regdsesc in niciuna dintre situatiile de mai sus;

- dacd unul dintre membrii familiei prezintd simptome de infectie a tractului respirator, dar

nu a fost confirmat cu virusul SARS-CoV-2;

- cei cu simptome tipice de alergie la polen (alergii cunoscute la polen, nasul curgator cu

secretie nazala clara, ochi curgatori/prurit) cu document medical eliberat de catre medical currant
2. Triajul zilnic in gradinite se efectueaza conform normelor legale 1n vigoare;

Personalul medical care va efectua triajul epidemiologic va fi echipat conform normelor
standard de echipare: halat impermeabil, bonetda, ochelari de protective/vizier, masca de
protective, manusi de unica folosinta.

Apartinatorii vor astepta in apropierea unitatii de invatamant rezultatul triajului
epidemiologic. La intrarea In incinta, copiilor le va fi mdsuratd temperatura (care nu trebuie sa
depaseascd 37,3°C) cu termometrul non-contact, de catre cadrul medical propriu sau desemnat de
Directia de Sdnatate Publicd judeteana, care va asigura asistenta medicald pe intreaga durata a
desfasurarii activitatilor. In cazul in care temperatura inregistrati depdseste 37,3°C, se
recomanda repetarea masurarii acesteia dupa o perioada de 2-5 minute de repaus.

In situatia in care un copil prezintd simptome sau exista suspiciunea ca starea sa de
sandtate este precard, nu i se va permite accesul In incintd si 1 se va recomanda sa se adreseze
medicului de familie.

» Copiii care au fost inregistrati cu temperatura vor putea reveni in colectivitate doar

dupa prezentarea avizului medical eliberat de catre medicul de familie.
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5.3. Resurse necesare

5.3.1. Resurse materiale

Materiale de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 conform prevederilor

reglementate de stat.

5.3.2. Resurse umane

Personalul Gradinitei cu P.P. nr.38, Ploiesti

Beneficiarii indirecti ai educatiei din aceasta unitate scolara.

Alte persoane ce au solicitari programate la nivelul unitatii de invatamant.

5.3.3. Resurse financiare

Conform bugetului pentru anul in curs.

6. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

Nr. | Compartimentul (postul) / actiunea

Crt. (operatiunea) [ I i v V
0 1 2 3 4 5

1. Asistent medical E \Y

2. Medic Av

3. Director A

4. Toate compartimentele Ap

5. Secretar Ah

Conducerea unititii de invatimant

- desemneazd o persoana cu atributii in mentinerea legaturii permanente cu DSP;

- stabileste culoarele de intrare si iesire din unitatea de invatamant, le aduce la cunostinta

tuturor celor implicati si le semnalizeaza prin inscriptii de tipul [Intrare] respectiv [lesire];

- informeazad Directia de Sandtate Judeteana despre depistarea unor cazuri suspecte de

infectie;

- respectd toate instructiunile prevazute in planul de prevenire si protectie si instructiunile

proprii de securitate si sanatate in muncad intocmite de catre angajator pentru prevenirea
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raspandirii coronavirusului SARS-CoV-2;

Cadrul didactic, personalul didactic auxiliar, nedidactic

respectd masurile impuse de unitate privind accesul in unitate si purtarea echipamentului
de protectie;

accepta verificarea temperaturii corporale la intrarea in sediu, la Tnceputul programului si
ori de cate ori revin in sediu,

ingtiinteazd imediat conducerea unitatii dacd prezintd, la Inceputul sau in timpul
programului de lucru, simptome ale infectarii cu virusul SARS-CoV-2 (tuse, stranut,
rinoree, dificultati respiratorii, febrd, stare generald alteratd);

raman la domiciliu daca, inaintea inceperii programului de lucru, prezintd simptome ale
infectarii cu virusul SARS-CoV2 si anunta conducere unitatii cu privire la acest lucru;
contacteaza, imediat, medicul de medicind a muncii responsabil al unitatii/medicul de

familie sau, in cazul in care starea acestuia este grava, serviciul unic de urgenta 112;

Cadrul didactic

-anuntd cadrul medical in cazul aparitiei in timpul orelor de curs stare febrila sau

simptomatologie specifica infectarii cu Sars CoV-2 in rtndul prescolarilor

Cadrul medical

va masura temperatura (care nu trebuie sa depaseasca 37,3 grade C) personalului
didactic, didactic auxiliar, nedidactic si a prescolarilor la intrarea in unitate;
asigura asistenta medicald pe intreaga duratd a desfasurarii activitatilor, conform

prezentei proceduri.

7. Formular evidenta modificari

Nr. | Denumirea | Elaborator | Aprobat Nr.de Difuzare Arhivare Alte
anexa anexei exemplare loc | perioada
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1
2
3
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8. Formular analiza procedura

Nr. | Compartiment | Nume si Tnlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. prenume de drept
conducitor sau delegat | Semnatura | Data | Observatii | Semnitura | Data
compartiment
1. |CA. Alexe -
Valentina
2. | Director Jianu -
Rossana
9. Lista difuzare proceduri
Nr. | Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii | Semnitura
prenume primirii retrageri | in vigoare a
crt. [ procedurii
1. Toate Personalul 09.09.2020 | Conform
compartimentele unitatii listei de Data
difuzare a aprobarii
procedurii
10. Anexe si formulare
Nr. anexa/ | Denumirea Elaborator Aproba Nr. de Difuzare Arhivare Alte
cod anexei/ exemplare elemente
formular formularului
loc perioada

10
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