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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei 

in cadrul editiei procedurii operationale 

 

 Elemente 

privind 

responsabilii/ 

operatiunea 

 

 

 

Numele si 

prenumele 

 

 

 

Functia 

 

 

 

Data 

 

 

 

Semnatura 

 

1 2 3 4 5 

1.1. Elaborat  Pancovici Cristina Asistent medical 11.09.2020  

1.2. Verificat Tudose Lavinia Asistent medical 11.09.2020  

1.3. Avizat Necula Laura Medic 

 

11.09.2020  

1.4. Aprobat Jianu Rossana Director 11.09.2020  

 

 

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul ediţiilor procedurii documentate: 

 

  

Ediţia sau, după 

caz revizia în 

cadrul ediţiei 

 

Componentă 

revizuită 

 

 

Modalitatea reviziei 

 

Data de la care se 

aplica prevederile 

editiei sau reviziei 

editiei 

1 2 3 4 

2.1. Editia 1, Revizia 0   11.09.2020 

2.2. Revizia 1    

2.3 Revizia 2    
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3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul 

editiei procedurii operationale  
Nr. 

crt. 

Scopul 

Difuzării 

Exemplar 

nr.1 

 

Compartiment 

 

Funcţia 

Nume şi 

prenume 

Data 

Primirii 

Semnătura 

1 2 3 4 5 6 7 

3.1. Aplicare 1 Toate 

compartimen

tele unităţii 

de 

învăţământ 

Personal 

didactic, 

nedidactic, 

auxiliar 

Personalul unităţii 11.09.2020 Conform 

listei de 

difuzare a 

procedurii 

(procedura 

va fi 

difuzată  

pe e-mail 

tuturor 

angajaţilor)  

3.2. Informare electronic Medical Asistent 

medical 

Pancovici Cristina 

Tudose Lavinia 

 

 

11.09.2020  

3.3. Evidență 1 Medical Asistent 

medical 

Pancovici Cristina 

Tudose Lavinia 

11.09.2020  

3.4. Arhivare 1 Secretariat Secretar Panainte Daniela 

 

  

 

1. Scopul procedurii  

 

  Scopul prezentei proceduri este de:  

- a stabili modalitățile de realizare a triajului epidemiologic al preșcolarilor și al elevilor în vederea 

asigurării condițiilor de siguranță epidemiologică pentru prevenirea îmbolnăvirilor cu virusul 

SARS-CoV-2;  

- de a asigura continuitatea activităţii, inclusiv în condiţii de fluctuaţie a personalului;  

2.   Domeniul de aplicare 

Prezenta procedură se aplică preșcolarilor, cadrelor didactice, personalului didactic 

auxiliar, personalului nedidactic al Gradinitei cu PP nr.38, Ploieşti precum şi persoanelor străine 

(părinţi/reprezentanţi legali etc.), cu privire la derularea și continuitatea activității din cadrul unității 

de învățământ și stabilește principalele norme de siguranța ce trebuie  respectate de persoanele 

implicate. 
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3.  Documente de referinţă  

 

1.1. Legislaţie naţională primară (legi, ordonanţe de urgenţă) 

-Legea nr. 1/2011 Legea educaţiei naţionale, cu modificările şi completările ulterioare; 

  

1.2. Legislaţie naţională secundară (hotărâri de guvern, ordine, etc.)   

-Legea 29/2010 pentru modificarea şi completarea Legii nr. 35/2007 privind creşterea siguranţei în 

unităţile de învăţământ; 

-O.M.E.N.C.S nr. 5079 din 31 august 2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare 

şi funcţionare a unităţilor de învăţământ preuniversitar;  

-O.M.E.N.C.S nr. 4742 din 10 august 2016 pentru aprobarea Statutului elevului; 

-O.M.E.N 3027/2018 pentru modificarea si completarea Anexei - Regulament - cadru de organizare 

şi funcţionare a unităţilor de învăţământ preuniversitar; 

- ORDIN nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entităţilor publice; 

-Instrucțiunile MEN 1/2018 M.Of. 481 din 12 iunie 2018. 

-OUG nr. 1/1999 privind regimul stării de asediu și regimul stării de urgență, publicată în MO al 

României, Partea I, nr. 22/21.01.1999, aprobată cu modificări și completări prin Legea nr. 

453/2004, cu modificările și completările ulterioare; 

-Art.1 din Hotărârea nr. 6 a Comitetului Național pentru Situații Speciale de Urgență (CNSSU), „se 

aprobă suspendarea cursurilor din toate unitățile de învățământ preuniversitar începând cu data de 

11 martie 2020 până în data de 22 martie 2020, cu posibilitatea de prelungire în funcție de evoluția 

situației; 

-Ordonanțele Militare privind măsurile de prevenire a răspândirii Covid-19; 

-Decretului Președintelui României nr. 195/2020 privind instituirea stării de urgență la nivel 

național, publicat în MO al României, Partea I, nr. 212 din 16.03.2020, cu posibilitatea prelungirii 

ulterioare. 

-Adresa MEC nr. 8900/10.04.2020 privind respectarea măsurilor de securitate și confidențialitate 

pentru protejarea datelor cu caracter personal; 

-Ordin nr. 4135/21.04.2020 de aprobare a Instrucțiunii privind asigurarea continuității procesului de 

învățare la nivelul sistemului de învățământ preuniversitar; 



 
GRĂDINIŢA  CU P.P. nr.38 

PLOIEŞTI 

PROCEDURĂ OPERAȚIONALĂ 
 

TRIAJUL PREȘCOLARILOR 

în vederea asigurării condițiilor de 

siguranță epidemiologică pentru prevenirea 

îmbolnăvirilor cu virusul SARS-CoV-2 

 

Ediţia: 1 

 

Revizia: 0 

 

CABINET MEDICAL Cod: P.O. –02 Exemplar nr: 1 

 

4 

 

-Adresă MEC din 28.04.2020 – Măsuri cu privire la reluarea activității în sistemul de educație după 

încetarea stării de urgenţă; 

-ORDIN nr. 769 din 8 mai 2020 pentru stabilirea unor măsuri de prevenire şi combatere a 

îmbolnăvirilor cu SARS-CoV-2 în unităţile/instituţiile de învăţământ; 

-Ordin comun al Ministerului Educației și Cercetării (nr. 4.220/8.05.2020) și al Ministerului 

Sănătății (nr. 769/8.05.2020) pentru stabilirea unor măsuri de prevenire și combatere a 

îmbolnăvirilor cu SARS CoV 2 în instituțiile/unitățile de învățământ. 

-ORDIN nr. 4.259/827/2020pentru stabilirea unor măsuri de prevenire și combatere a 

îmbolnăvirilor cu SARS-CoV-2 în unitățile/instituțiile de învățământ, instituțiile publice și toate 

structurile aflate în subordonarea sau coordonarea Ministerului Educației și Cercetării (emitent 

Ministerul Educației și Cercetării nr. 4.259 din 15 mai 2020 și Ministerul Sănătății nr. 827 din 15 

mai 2020, publicat în  Monitorul Oficial nr. 405 din 16 mai 2020 

- Ghidul privind măsurile sanitare și de protecție în unitățile de învățământ preuniversitar (M.E.C.) 

în perioada pandemiei COVID-19, din 31.08.2020 (01 septembrie 2020)-publicat in Monitorul 

Oficial Partea I nr. 804 din 01 septembrie 2020. Formă aplicabilă la 03 septembrie 2020 

 

 

1.3. Alte documente, inclusiv documente interne:  

 

- Regulamentul intern; 

- Alte documente. 

 

4. Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi 

4.1. Definiţii: 
Nr. 

Crt. 

Termenul Definiţia şi/sau, dacă este cazul, actul care defineşte termenul 

1. Procedură formalizată Prezentare în scris a paşilor ce trebuie urmaţi, a metodelor de lucru stabilite şi a 

regulilor de aplicat necesare îndeplinirii atribuţiilor şi sarcinilor, având în vedere 

asumarea responsabilităţilor; 

PO (Procedură operaţională) = procedură care descrie o activitate sau un proces 

care se desfăşoară la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate 

publică. 

PS (Procedură de sistem) =  procedură care descrie un proces sau o activitate care 

se desfășoară la nivelul tuturor compartimentelor/structurilor dintr-o entitate. 

2. Sistem de control managerial Ansamblu de structuri organizatorice, responsabilităţi, proceduri, procese şi resurse 
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ce are ca scop implementarea controlului managerial. 

3. Comisie Comisia de monitorizare, coordonare şi îndrumare metodologică a dezvoltării sistemului 

de control managerial. 

4. 

 

Proces Un flux de activități sau o succesiune de activități logic structurate, organizate în 

scopul atingerii unor obiective definite, care utilizează resurse, adăugându-le 

valoare. 

5. 

 

Ediție a unei proceduri Forma inițială sau actualizată, după caz, a unei procedure formalizate, aprobată și 

difuzată. 

6. Revizia în cadrul unei ediții Acțiunile de modificare, adăugare, suprimare sau altele asemenea, după caz, a 

uneia sau mai multor component ale unei ediții a procedurii, acțiuni care au fost 

aprobate și difuzate. 

7. 

 

Pandemie Epidemie care se extinde pe un teritoriu foarte mare, cuprinzând mai multe țări / 

continente. 

8. 

 

Circuit intrare şi iesire 

 

Parcursul prin curtea gradinitei de la intrarea şi până la iesirea din curte 

9.  Distantare fizică Distanţă de 2 metri intre persoanele din cadrul unităţii de învăţământ ( preşcolari, 

părinţi, personal etc.) 

10. Triaj epidemiologic Metodă activă de supraveghere a stării de sănătate practicată în colectivități 

 

 

 

4.2. Abrevieri: 
Nr. 

crt. 

Abrevierea Termenul abreviat 

1. PO Procedura operaţională 

2. PS Procedură de sistem 

3. E. Elaborare 

4. V. Verificare 

5. A. Aprobare 

6. Av. Avizat 

7. Ap. Aplicare 

8. Ah. Arhivare 

9. C.A. Consiliul de Administraţie 

10. P.P. Program Prelungit 

11. P.N. Program Normal 

12. O.U.G. Ordonanţă de Urgenţă 

13. O.M.E.N.C.S. Ordinul Ministerului Educaţiei Naţionale şi Cercetării Ştiinţifice 

14. O.M.E.N. Ordinul Ministerului Educaţiei Naţionale 

15. M.E.C. Ministerul Educației și Cercetării 

 

 

5. Descrierea procedurii  

 

  5.1. Generalităţi: 

Aplicabilitatea procedurii curente intră în vigoare din momentul aprobării ei.  
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Având în vedere Hotărârea Comitetului Național pentru Situații de Urgență nr. 28 

din 11 iunie 2020, în cadrul căreia s-a decis ,,reluarea activității în creșe, grădinițe și 

afterschool-uri”, Ministerul Educației și Cercetării a elaborat un ghid pentru organizarea 

unităților de învățământ preșcolar din sistemul public (reactualizat in 31.08.2020-formă 

aplicabila de la 03.09.2020), pentru primirea/ revenirea copiilor în spațiul grădiniței. 

Procesul de reluare a activităților pentru copiii din creșe, grădinițe și alte instituții în care 

se derulează activități cu caracter educațional reclamă un efort sporit de conformare la 

conduita sanitară responsabilă din partea tuturor celor implicați. Respectarea normelor 

sanitare din partea cât mai multor cetățeni este singura garanție că măsurile de relaxare 

luate până în prezent să poată fi menținute și că se poate continua, în siguranță, cu 

adoptarea de noi măsuri de relaxare în privința activităților sociale și economice. 

5.2. Modul de lucru 

Triajul zilnic: 

Este important ca: 

- părinții/reprezentanții legali ai copilului să fie clar informați și să înțeleagă de ce copiii cu 

simptome nu ar trebui aduși la școală; 

- întreaga comunitate să colaboreze în observarea copiilor și a personalului pentru a diminua 

riscurile de infectare. 

1. Triajul zilnic se efectuează de către părinte, acasă, prin măsurarea temperaturii corporale 

și aprecierea stării de sănătate a copilului, în urma căreia părintele decide prezentarea 

preșcolarului  la cursuri. 

Nu se vor prezenta la cursuri în ziua respectivă: 

-cei cu temperatură mai mare de 37,3°C și/sau simptomatologie specifică infectării cu 

SARS-CoV-2 (tuse, dificultăți în respirație - scurtarea respirației, diaree, vărsături) sau alte boli 

infectocontagioase; 

- cei confirmați cu infecție cu SARS-CoV-2, aflați în perioada de izolare la domiciliu; 
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- cei care sunt declarați contacți apropiați cu o persoană infectată cu SARS-CoV-2, aflați în 

perioada de carantină la domiciliu/carantină instituționalizată. 

Se pot prezenta la cursuri în ziua respectivă: 

- când nu se regăsesc în niciuna dintre situațiile de mai sus; 

- dacă unul dintre membrii familiei prezintă simptome de infecție a tractului respirator, dar 

nu a fost confirmat cu virusul SARS-CoV-2; 

- cei cu simptome tipice de alergie la polen (alergii cunoscute la polen, nasul curgător cu 

secreție nazală clară, ochi curgători/prurit) cu document medical eliberat de catre medical currant 

2. Triajul zilnic în grădinițe se efectuează conform normelor legale în vigoare; 

Personalul medical care va efectua triajul epidemiologic va fi echipat conform normelor 

standard de echipare: halat impermeabil, bonetă, ochelari de protective/vizier, mască de 

protective, mănuși de unică folosință. 

Aparținătorii vor aștepta în apropierea unității de învățământ rezultatul triajului 

epidemiologic. La intrarea în incintă, copiilor le va fi măsurată temperatura (care nu trebuie să 

depășească 37,3°C) cu termometrul non-contact, de către cadrul medical propriu sau desemnat de 

Direcția de Sănătate Publică județeană, care va asigura asistența medicală pe întreaga durată a 

desfășurării activităților. În cazul în care temperatura înregistrată depășește 37,3°C, se 

recomandă repetarea măsurării acesteia după o perioadă de 2-5 minute de repaus.  

 În situația în care un copil prezintă simptome sau există suspiciunea că starea sa de 

sănătate este precară, nu i se va permite accesul în incintă și i se va recomanda să se adreseze 

medicului de familie.  

•  Copiii care au fost înregistrați cu temperatură vor putea reveni în colectivitate doar 

după prezentarea avizului medical eliberat de către medicul de familie. 
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     5.3. Resurse necesare 

 

5.3.1. Resurse materiale 

Materiale de prevenire şi combatere a îmbolnăvirilor cu SARS-CoV-2 conform prevederilor 

reglementate de stat. 

 

5.3.2. Resurse umane 

Personalul Grădiniţei cu P.P. nr.38, Ploieşti 

Beneficiarii indirecţi ai educaţiei din această unitate şcolară. 

Alte persoane ce au solicitări programate la nivelul unităţii de învăţământ. 

 

5.3.3. Resurse financiare 

Conform bugetului pentru anul în curs. 

 

 

6. Responsabilităţi şi răspunderi în derularea activităţii 

 

Nr. 

Crt. 

Compartimentul (postul)  /  acţiunea 

(operaţiunea) 

 

I 

 

II 

 

III 

 

IV 

 

V 

 0 1 2 3 4 5 

1. Asistent medical E V    

2. Medic   Av   

3. Director   A   

4. Toate compartimentele    Ap  

5. Secretar     Ah 

 

Conducerea unității de învățământ 

- desemnează o persoană cu atribuții în menținerea legăturii permanente cu DSP; 

- stabilește culoarele de intrare și ieșire din unitatea de învățământ, le aduce la cunoștința 

tuturor celor implicați și le semnalizează prin inscripții de tipul [Intrare] respectiv [Ieșire]; 

- informează Direcţia de Sănătate Judeţeană despre depistarea unor cazuri suspecte de 

infecţie;  

- respectă toate instrucţiunile prevăzute în planul de prevenire şi protecţie şi instrucţiunile 

proprii de securitate şi sănătate în muncă întocmite de către angajator pentru prevenirea 
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răspândirii coronavirusului SARS-CoV-2; 

 

Cadrul didactic, personalul didactic auxiliar, nedidactic 

- respectă măsurile impuse de unitate privind accesul în unitate și purtarea echipamentului 

de protecție; 

- acceptă verificarea temperaturii corporale la intrarea în sediu, la începutul programului şi 

ori de câte ori revin în sediu; 

- înştiinţează imediat conducerea unității dacă prezintă, la începutul sau în timpul 

programului de lucru, simptome ale infectării cu virusul SARS-CoV-2 (tuse, strănut, 

rinoree, dificultăţi respiratorii, febră, stare generală alterată); 

- rămân la domiciliu dacă, înaintea începerii programului de lucru, prezintă simptome ale 

infectării cu virusul SARS-CoV2 şi anunţă conducere unității cu privire la acest lucru; 

- contactează, imediat, medicul de medicină a muncii responsabil al unităţii/medicul de 

familie sau, în cazul în care starea acestuia este gravă, serviciul unic de urgenţă 112; 

Cadrul didactic 

  -anunță cadrul medical în cazul apariției în timpul orelor de curs stare febrilă sau 

simptomatologie specifică infectării cu Sars CoV-2 în rțndul preșcolarilor  

Cadrul medical 

- va măsura temperatura (care nu trebuie să depăşească 37,3 grade C) personalului 

didactic, didactic auxiliar, nedidactic și a preșcolarilor la intrarea în unitate; 

- asigură asistenţa medicală pe întreaga durată a desfăşurării activităţilor, conform 

prezentei proceduri. 

 

 

7. Formular evidenţă modificări 

 

Nr. 

anexa 

Denumirea 

anexei 

Elaborator Aprobat Nr.de 

exemplare 

Difuzare Arhivare Alte 

loc perioada 

0 1 2 3 4 5 6 7 8 

1         

2         

3         
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8. Formular analiză procedură 

 
Nr. 

crt. 

Compartiment Nume și 

prenume 

conducător 

compartiment 

Înlocuitor 

de drept 

sau delegat 

Aviz favorabil Aviz nefavorabil 

Semnătura Data Observații Semnătura Data 

1.  C.A. Alexe 

Valentina 

-      

2. Director Jianu 

Rossana 

-      

 

 

9. Listă difuzare proceduri 

 

Nr. 

crt. 

Compartiment Nume și 

prenume 

Data 

primirii 

Semnătura Data 

retrageri

i 

Data intrării 

în vigoare a 

procedurii 

Semnătura  

1. Toate 

compartimentele 

Personalul 

unităţii 

09.09.2020 Conform 

listei de 

difuzare a 

procedurii 

 

Data 

aprobării 

 

 

10. Anexe şi formulare 
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