
GRĂDINIȚA CU PROGRAM PRELUNGIT NR.38 

PLOIEȘTI, STR. POȘTEI NR.23 

TELF.0244541266 

E-mail: gradinita38ploiesti@gmail.com 

 

 

 

 

Compartiment: 

ADMINISTRATIV 

 

 
 

 

PPPRRROOOCCCEEEDDDUUURRRAAA   

PPPRRRIIIVVVIIINNNDDD   CCCUUURRRAAATTTEEENNNIIIAAA   SSSIII   DDDEEEZZZIIINNNFFFEEECCCTTTIIIAAA      
 

 

 

 

 

 

 

 

 

COD: 17 

EDIŢIA:2 

REVIZIA: 

 

 

Aprobat prin Hotărârea CA nr.            din data de 18.05.2020 

mailto:gradinita38ploiesti@gmail.com


GRĂDINIȚA CU PROGRAM 

PRELUNGIT NR.38 

PLOIEȘTI, STR. POȘTEI 

NR.23 

 

ADMINISTRATIV 

 

PPPRRROOOCCCEEEDDDUUURRRAAA   

PPPRRRIIIVVVIIINNNDDD   

CCCUUURRRAAATTTEEENNNIIIAAA   SSSIII   

DDDEEEZZZIIINNNFFFEEECCCTTTIIIAAA   
   
 

Ediţia:     2     

Nr. de ex: 

Revizia:         

Nr. de ex: 

 Pagina 2 din 11 

Exemplar nr.: 

 

           

 
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau după caz, a reviziei 

în cadrul ediţiei procedurii operaţionale 

 

Nr. 

Crt. 

Elemente 

privind 

responsabilii/ 

operaţiunea 

 

Numele şi 

prenumele 

 

 

 

Funcţia 

 

 

 

Data 

 

 

Semnătura 

 

1 2 3 4 5 

1.1. Elaborat  

 

Slăniceanu Adriana Admin. 

patrimoniu 

18.05.2020  

 

 

 

 

1.2. 

 

Verificat  

 

Jianu Rossana Director 18.05.2020  

 

1.3 

 

Aprobat  

Jianu Rossana Director 18.05.2020  
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2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii operaţionale 

 

Nr.crt. Ediţia sau, după caz, revizia în 

cadrul ediţiei 

Componenta 

revizuită 

Modalitatea 

reviziei 

Data de la care se 

aplică 

prevederile 

ediţiei sau 

reviziei ediţiei 

1 2 3 4 

2.1. Ediţia I   08.09.2018 

2.2 Revizia 1    

2.3. Revizia 2    

2.4. Revizia 3    

... Revizia....    

 Ediţia II   18.05.2020 

... Revizia 1    

2.n. ...    

     

     



GRĂDINIȚA CU PROGRAM 

PRELUNGIT NR.38 

PLOIEȘTI, STR. POȘTEI 

NR.23 

 

ADMINISTRATIV 

 

PPPRRROOOCCCEEEDDDUUURRRAAA   

PPPRRRIIIVVVIIINNNDDD   

CCCUUURRRAAATTTEEENNNIIIAAA   SSSIII   

DDDEEEZZZIIINNNFFFEEECCCTTTIIIAAA   
   
 

Ediţia:     2     

Nr. de ex: 

Revizia:         

Nr. de ex: 

 Pagina 4 din 11 

Exemplar nr.: 

 

3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia din cadrul 

ediţiei procedurii  

 

Nr. 

crt. 

Scopul 

Difuzării 

Exemplar 

nr. 

Compartiment  

Funcţia 

Nume şi 

prenume 

Data 

primirii 

 

Semnă

tura 

3.1. Aplicare  1 NEDIDACTIC INGRIJITOR Melinte Nicoleta 

Ilie Cristina 

Tănase Maria 

Toma Ioana 

Libiu Nicoleta 

Coleș Carmen 

18.05.2020  

3.2.        

3.3.        

… …       

… Informare  2 COMPARTIM

ENTE 

DIDACTIC SI 

DIDACTIC 

AUXILIAR 

   

 

 

….        

…. Evidenţă  ADMINISTRATIE ADMINISTR

ATOR 
   

… ……       

… Arhivare  3 Arhivă 

 

Arhivar    

… …..       
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4.SCOPUL:  

Prezenta procedura are drept scop: 

-descrierea modului de curatenie si dezinfectie in institutie; 

Mentinerea unui mediu curat si bine aerisit cu reducerea riscului de infectie cu COVID 

5. DOMENIUL DE APLICARE: 

Procedura se aplică în cadrul Compartimentului Nedidactic al SCOALA GIMNAZIALA 

CANDIANO POPESCU SI SCOALA GIMNAZIALA NR.13” Ploiești 

6. DOCUMENTE DE REFERINŢĂ  
 

Ordinul nr. 4220/769/2020 pentru stabilirea unor măsuri de prevenire și combatere a ı̂mbolnăvirilor 

cu SARS-CoV-2 ı̂n unitățile/instituțiile de ı̂nvățământ 
 

 

7. RESPONSABILITATI 

Administratorul  este responsabil pentru respectarea in bune condiţii a procedurii de 

Curatenie si dezinfectie. 

 

8. TERMENI SI DEFINIŢII 

- PO-procedura operationala; 

- L-lege 

HG-hotarare de govern 

OG-ordonanta guvernului 

O-ordin 

E-elaborare 

V-verificare 

MEN-Ministerul Educatiei Nationale 

Curatenia: metoda de decontaminare a suprafetelor, obiectelor si tegumentelor prin care se 

indeparteaza odata cu praful si substantele organice si o parte din microorganism, utilizanda 

detergent, produse de intretinere si curatenie 
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Dezinfectia: metoda de distrugere a microorganismelor patogene de pe suprafete, obiecte si 

tegumente utilizand dezinfectantul si antisepticul 

Tipuri de curatenie: zilnica 

Periodica(dupa dezinfectia ciclica sau 1 luna)-curatenie generala 

 

9. DECRIEREA PROCEDURII 
9.1 CURATENIA 
Metodele de efectuare a curateniei sunt:spalarea, stergerea, aspirarea, perierea, etc. 
 Spalarea 
 Spalarea consta in antrenarea prin udare si indepartarea pulberilor si substantelor organice.  
Puterea de spalare depinde de capacitatea de udare. Spalarea se realizeaza prin folosirea de apa si 
detergent pentru suprafete. Spalarea trebuie urmata de clatire abundenta. 
Spalarea generala se efectueaza la inceputul si sfarsitul programului iar dupa fiecare pauza se 
spala holurile, scarile si grupurile sanitare. 
Stergerea  
Stergerea umeda a suprafetelor( faianta, mobilier, etc) realizeaza indepartarea microorganismelor. 
Se utilizeaza pentru mentinerea curateniei in intervalele dintre spalari. 
Conditii de eficacitate a stergerii: 
-utilizare de carpe(stergatoare) curate 
-umezirea lor cu solutie cu detergent proaspat 
  
 
9.2 Dezinfectia 
     Dezinfectia se aplica intotdeauna dupa curatenia in prealabil a tuturor suprafetelor. In orice 
activitate de dezinfectie trebuie sa se aplice masurile de protective a muncii pentru a prevenii 
accidentele si intoxicatiile.  

     Dezinfectia in SCOALA GIMNAZIALA CANDIANO POPESCU SI SCOALA GIMNAZIALA 

NR.13” Ploiești  se utilizeaza in principal : 

- Agenti chimici, substante cu effect antimicrobian (dezinfectant-substanta aplicata numai pe   
suprafete inerte este toxica si iritanta);  
 - Dezinfectant – poate fi aplicat pe tegumente. Uneori aceeasi substanta in solutie diluata este 
antiseptic iar in solutii concentrate este dezinfectant 
     Dezinfectarea suprafetelor de lucru intra in responsabilitatea personalului de ingrijire. 
     Personalul care utilizeaza in mod curent dezinfectantele este instruit cu privire la utilizarea si 
gestionarrea substante . 
 
9.3. Efectuarea curateniei si dezinfectiei  

In SCOALA GIMNAZIALA CANDIANO POPESCU SI SCOALA GIMNAZIALA NR.13” Ploiești , 

curatenia se efectueaza zilnic (dimineata si dupa-amiaza) si ori de cate ori este nevoie. 

Personalul care realizeaza curatenia poarta halat si manusi de unica folosinta deoarece vine in 
contact cu produse biocide 
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Dupa curatenie se va efectua dezinfectarea suprafetelor de lucru, a pavimentelor si a peretilor cu 
substante dezinfectante (exemplu-domestos, biclosol, detergent dezinfectant pentru suprafete) 
Regula de zi este ca in institutie sa existe in mod permanent ingrijitoare de curatenie 
Zilnic se va desfasura curatenia si dezinfectia pentru sali de clasa, birouri, toalete, laboratoare, -     

-Paviment : Maturare umedea, spalare cu detergent si dezinfectie 

Pereti verticali (zona de contact cu mainile) : spalare cu detergent, dezinfectie 

Holuri : Spalare cu detergent si maturare, dezinfectie 

Grupuri Sanitare : Spalare cu detergent, dezinfectie 

Saptamanal se va efectua spalarea cu detergent si spalarea usilor, peretilor, geamurilor  

Lunar se va efectua spalarea cu detergent si dezinfectia plafoanelor si corpurilor de iluminat 

In functie de tipul de dezinfectantelor folosite, se iau masuri specifice de precautie pentru evitarea 

accidentelor, astfel : 

-substantele dezinfectante se folosesc numai pentru suprafetele pentru care sunt indicate 

-in functie de natura substantei dezinfectante se va evita contactul cu pielea, mucoasele, ochii; in 

caz de accident se spala cu apa 

-produsii pe baza de clor activ sunt utilizati pentru dezinfectia generala a suprafetelor. 

-in timpul manipularii sunt interzise : consumul de alimente, bauturi, fumatul 

-in timpul lucrului se foloseste echipament de protective : halat, manusi, masca 

 

CURATENIA SI DEZINFECTIA SUPRAFETELOR 

 

a. Curatenia si dezinfectia pavimentului 

b. Curatenia si dezinfectia suprafetelor vertical (Pereti cu faianta, geamuri) 

c. Curatenia pe coridoare, scari 

d. Curatenia si dezinfectia grupurilor sanitare 

 

Tehnici :  

a.Curatenia si dezinfectia pavement  

– aerisirea incaperilor  

– maturatul umed  

– spalarea cu detergent  

– clatire  

– aplicarea dezinfectant in functie de recomandarile producatorului 

 

b. Curatenia si dezinfectia suprafetelor vertical 

-aerisirea incaperilor 

-stergerea sau spalarea acestora cu detergent (unde sunt pete de murdarie) 

-aplicarea de dezinfectanti 
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                     c. Curatenia pe coridoare, scari 
- aerisirea 
- maturatul umed(daca este cazul) 
- spălarea cu detergent a pavimentului, 
- clatirea 
- ştergerea umeda cu detergent “-dezinfectant a balustradei ,obiectelor de mobilier,a 

pereţilor ia nivelul zonelor de contact,a pervazuri lor, rama ferestrelor 
- ştergerea de praf a plafonului 

Curăţenia şi dezinfecţia grupurilor sanitare 
- se curata faianţa de pe pereţi 
- se curata obiectele sanitare 
- se clăteşte 
- se aplica soluţia dezinfectante 
- detartrare în funcţie de duritatea apei 
 e.Curăţenia şi deziniecţia în camera LAPTE SI CORN 

CURATENÍA ST DEZINFECTIA FRIGIDERULUI 
Se efectuează săptămânal sau de cate ori este nevoie 

Materiale necesare: 
- Lávete, bureţi 
- Soluţie detergent pentru curăţat 
- Soluţie dezinfectant 

• Tehnica de lucru : 
■ se indica decongelarea la 10-20 zile sau când se depune zăpada pe congelator 

deoarece scade eficienta de refrigerare respectiv congelare 
• se scot din priza 

• se pun alimentele existente în interior intr-un alt frigider (congelator) care este în priza 
• se dezgheţata 
• se spală cu apa calda şî detergent,folosind o laveta 
■ se limpezeşte 
• se dezinfectează cu dezinfectant existent în stoc şi folosit în baza unui protocol 
• se limpezeşte 
• se usucă cu o laveta curata şi uscata 
■ se conectează, la reţea 
• se reintroduc alimentele când temperatura ajunge la cea necesara(4-8grade 

Celsius) sau (-18grade Ceisius în cazul congelatoarelor) 
f). Curăţenia şi dezinfectia în laboratoare 
- aerisirea încăperii 
- se curata şi se dezinfectează toate suprafeţele şi obiectele din încăpere începând cu 

cele mai puţin murdare şi se termina cu cele foarte murdare(cutii!e pentru deşeuri) 
- ştergerea prafului de pe pervazuri,pereţi >plafon 
- spălarea şi dezinfecţia a meselor din laborator  
- spălatul pavimentului 
- aplicarea soluţiei dezinfectante 
- cutiile pentru deşeuri periculoase nu trebuie depozitate mai mult de 48h ; 
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- atenţie !respectaţi precauţiunile universale cu reducerea accidentelor vizavi de 

manipularea acestora 
Atenţie! In orice moment trebuie sa cunoaşteţi denumirea dezinfectantului 

utilizat,concentraţie şi timp de contact. 
Respectaţi întocmai timpii de curăţenie şi dezinfecţie cu efectuarea celor 2 operaţiuni 

ori de câte ori este nevoie. 
Intotdeauna un mediu curat bine întreţinut înseamnă prevenire şi control a 

infecţiilor. 

9. RESURSE NECESARE 

9.1 Resurse materiale 

- aparatura, echipamente specifice 

9.2 Resurse umane 

 -personalul de curatenie 

 -administrator 

9.3 Resurse financiare 

 -bugetul institutiei 

9.4 Resurse nemateriale 

 -identificarea si corectarea informatiei – tipuri necesare in proces 

 

10. RESPONSABILITATI 

 Responsabil de proces=ingrijitoarea de curatenie 

 Echipa de proces= administratorul+personalul de curatenie 

11. EVIDENTE SI INREGISTRARI 

 Grafice de curatenie 

12. ANEXE 

 Centralizator al revizuirilor si modificarilor aduse procedurii (anexa 1) 

   13. DIFUZARE 

 Procedura se difuzeaza pe baza listei de difuzare sau in format electronic. 
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CUPRINS 

 

Numarul 

componentei 

in cadrul 

procedurii 

operationale 

Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina 

 Coperta   

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 

editiei sau, dupa,caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii 

operationale 

 

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 

operationale 

 

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, 

caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale 

 

4. Scopul procedurii operationale  

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale  

6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale  

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 

operationala 

 

8. Descrierea procedurii operationale  

9. Resurse  

10. Responsabilitati  

11. Evidente si inregistrari  

12. Anexe  

13. Difuzare  
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