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FISA POSTULUI INGRIJITOR

A. Informatii generale privind postul:

I. Nivelul postului*) — de executie

2. Denumirea postului — ingrijitor

3. Gradul/ treapta profesionali —

4. Scopul principal al postului: Asigura curdfenia in spatiile unitatii de invatagmant:
aspirarea prafului, stergerea prafului de pe mobilier, obiecte, flori, calorifere, pervazuri etc.;
maturarea spatiilor care nu se aspird, spalatul geamurilor,/ spélatul/ dezinfectatul geamurilor, usi,
mobilier, faiantd, dusumele, gresie; dezinfectia grupurilor sanitare (wc., chiuvete, faiantd, gresie);
curdtenia curtii (maturare, greblare, udare spaii verzi); ingrijirea copiilor i asigurarea securitéfii
acestora, oferd sprijin cadrelor didactice in organizarea salii de grupa inainte §i dupd activitatile
didactice.

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului
1. Studii de specialitate**) — Medii sau generale
2. Abilititi, calititi §i aptitudini necesare

Abilitati organizatorice §i de comunicare

Capacitate de lucru in echipa

Calitate, operativitate si eficientd in activitatea desfagurata
Integritate si etica profesionald

Disciplinad

Rezistentd la stres si adaptabilitate

Capacitate de asumare a responsabilitétii

Atitudine pozitiva

C. Atributiile postului

e Preia sub inventar, de la administratorul de patrimoniu, bunurile din salile de grupa,
holuri, grupuri sanitare, sala de mese, curte, spatii de joaca pentru copii si raspunde de pastrarea
lor

e Preia materialele de curitenie siptamanal sau ori de céte ori este necesar

e Raspunde de bunurile personale ale copiilor aflate in sala de grupa, vestiar, dormitor

e Aspirarea prafului — covoare, pavimente/ spdlarea §i dezinfectarea pavimentelor
(gresie, parchet)



e Stergerea prafului/ spilarea/ dezinfectarea mobilierului, obiectelor, calorifere,
pervazuri — zilnic

e maturarea spatiilor care nu se aspira,

e spalatul geamurilor,

e spalat/ dezinfectat - usi, mobilier, faianta, dusumele, gresie;

e dezinfectarea jucariilor saptimanal sau ori de céte ori este nevoie
dezinfectia grupurilor sanitare (wc., chiuvete, faiantd, gresie);
curdtenia curtii (méturare, greblare, udare spatii verzi);
ingrijirea copiilor §i asigurarea securitatii acestora,

e ofera sprijin cadrelor didactice in organizarea salii de grupa inainte si dupa

activitdtile didactice.

e inlocuiegte lenjeria de pat siptamanal sau ori de cdte ori este nevoie §i o transporta
in conditii igienice la spalatorie

e transportd gunoiul menajer la tomberon; selecteazd gunoiul dupd norme ecologice

e ajutd la spélarea veselei si/ sau a lenjeriei, in lipsa personalului calificat

e insoteste copiii la toaleta si le oferd suport

e insoteste si oferd sprijin copiilor la sala de mese, la dormitor, in curtea de joacd, in
timpul vizitelor, excursiilor

e Pastreaza in conditii de functionare instalatiile sanitare si de incalzire centrald
Asdigura curdtenia in toatd incinta gradinitei
Executa mici lucrari de reparatii (vopsit, varuit)
Asterne si aranjaza paturile copiilor la culcare si sculare
Ajutd la imbracatul, dezbracatul copiilor
Spravegheazi copiiiin lipsa educatoarei si raspunde de securitatea acestora
Supravegheaza copiii in timpul somnului, daca este solicitatd
Isi insuseste si respectd normele de securitate si sdndtate in munc si masurile de
aplicare ale acestora

e Desfagoara activitatea astfel incdt sd nu-si pund in pericol securitatea/ sanitatea atat
siesi cdt si celorlalte persoane participante la procesul de munca

e Aduce la cunostintd conducatorului locului de munca orice defectiune tehnica sau
altd situatie care constituie un pericol de accidentare sau imbolnavire profesionala

e Opreste lucrul la aparitia unui pericol eminentde producerea unui accident si
informeaza deindata conducatorul locului de munca

e Utilizeaza echipamentul individual de protectie din dotare, corespunzator scopului
pentru care a fost acordat

e Utilizeazd corect masinile, aparatura, substantele periculoase, uneltele,
echipamentele

e Coopereazi cu conducerea institutiei si/ sau alte persoane desemnate, pentru a
permite angajatorului sa se asigure cd mediul de munca si conditiile de munca sunt siguresi
fara riscuri pentru securitate i sanatate, in domeniul siu de activitate

D. Sfera relationali a titularului postului
1. Sfera relationala interna
a) Relatii ierarhice:
e Subordonat fatd de - DIRECTOR, ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU
e Superior pentru — NU ESTE CAZUL



b) Relatii functionale:

e Cu celelalte compartimente ale Gradinitei cu Program Prelungit nr. 38, Ploiesti

e Cu persoanele incadrate pe functii echivalente

e Cu parintii copiilor inscrisi in institutie

¢) Relatii de control:
Asigura informatiile si pune la dispozitia ISJ, Ministerului Educatiei si/ sau autoritatilor
competente documentele solicitate, in limita competentelor si a legii

d) Relatii de reprezentare: Poate reprezenta unitatea de invdtamant la diverse intruniri,
manifestdri si comisii, cu acordul directorului.
2.Sfera relationald externa:

e Cu autoritati si institutii publice — ISJ, M.Educatiei, autoritati publice locale §i

centrale.

e Cu organizatii internationale — cu acordul §i prin decizia directorului

e Cu persoane juridice private - cu acordul i prin decizia angajatorului

3. Delegarea de atributii i competente*****)

* Deleagi atributiile prevdzute la punctele C, D1 si D2 din prezenta fisa de
post celorlalte persoane angajate pe post de ingrijitor in Gradinita cu program Prelungit nr. 38, in
cazul in care salariatul se afla in imposibilitatea de a-si indeplini atributiile de serviciu (concediu
odihni, medical, delegatie, suspendare, detagare etc.)

. Preia din atributiile previzute la punctele C, D1 si D2 din prezenta fisa de
post celorlalte persoane angajate pe post de ingrijitor in Gradinita cu program Prelungit nr. 38, in
cazul in care salariatul se afld in imposibilitatea de a-gi indeplini atributiile de serviciu (concediu
odihna, medical, delegatie, suspendare, detasare etc.)

E. Intocmit de:
Numele si prenumele — Prof. Jianu Rossana Elena
Functia — Director

Semnitura

Data intocmirii:
F. Luat la cunostinti de citre ocupantul postului

Numele §i prenumele

Semnaétura

Data:

Am primit un exemplar

Nume §i prenume

Semndtura







